PROCEDURA
postepowania kwalifikacyjnego dla nauczycieli mianowanyh
ubiegajacych sk 0 awans na stopi# nauczyciela dyplomowanego

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§ 1.1. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauc#goiBz. U. z 2006 r. nr 97, poz. 674 ze
zm.);

2) Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowe] i Sportu z dnia grudnia 2004 r.
w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowegozprneeiczycieli (Dz.U. nr 260, poz.
2593 ze zm.);

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks ¢ummsiania administracyjnego (Dz.U.
z 2000 r. nr 98, poz. 1071 ze zm.);

4) Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 12 mar2809r. w sprawie
szczegbtowych  kwalifikacji wymaganych od nauczyciebraz okrélenia szkot
i wypadkdéw, w ktérych mana zatrudrd nauczycieli niemagych wyzszego wyksztatcenia
lub ukaxiczonego zakiladu ksztatcenia nauczycieli ( Dz.LbGrpoz. 400).

2. llekro¢ w niniejszej procedurze mowa jest o:

1) nauczycielu - naley przez to rozumig nauczyciela mianowanego (w tym nauczyciela
mianowanego, ktéremu powierzono stanowisko kieromg)i ubiegajcego st o awans na
stopieh hauczyciela dyplomowanego;

2) wilasciwych delegaturach - nalg przez to rozumie Delegatury Kuratorium Gviaty
w Bialymstoku z siedzibami w tomg i Suwaitkach.

3. Postpowanie kwalifikacyjne jest podejmowane na podstawiniosku - wraz z zatzom
dokumentagj nauczyciela, skierowanego do Podlaskiego Kura@dvaaty.

4. Postpowanie kwalifikacyjne przeprowadza girzez caly rok kalendarzowy.

Rozdziat Il
Przyjmowanie wnioskow

§ 2. 1. Przyjmowanie wnioskow nauczycieli wraz z azabrm dokumentagy odbywa st
w Sekretariacie Wydziatu Kadr i Organizacji Kuraton Oswiaty w Biatymstoku oraz we wéaiwych
Delegaturach.

2. Rejestracji wnioskow wraz z dokumentadpkonuje pracownik Wydziatu Kadr i Organizacji. Po
przyjeciu wnioskéw we wiéciwych Delegaturach, dane wnioskodawcow wedtugczainego wzoru
(zakcznik nr 1) przesytaneasdo Kuratorium Qwiaty w Biatymstoku, gdzie pracownik Wydziatu
Kadr i Organizacji dokonuje rejestracji wnioskowppoez nadanie numeru zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt.

Rozdziat 111
Poskpowanie kwalifikacyjne

§ 3. Postpowanie kwalifikacyjne przeprowadza sv dwoch etapach.

§ 4. W pierwszym etapie pracownicy Wydziatu Kadr i Onigacji oraz wizytatorzy dokonag analizy
formalnej wniosku i dokumentacji:



1) sprawdzaj:
a. kompletna¢ zlozonej dokumentacji,
b. spelnienie wymagakwalifikacyjnych,
c. prawidtowe okrélenie wymiaru odbytego sta,
d. w przypadku dyrektorow szkot i placowek - spetn@miymogdéw co do okresow
pracy oraz oceny pracy.

2) wypetniap ,Protokét z analizy formalnej wniosku" (z&knik nr 2 - dla nauczyciela,
zadcznik 2a - dla dyrektora szkoty);

3) w przypadku, gdy wniosek lub dokumentacja nie dpgihwymaga formalnych osoba
dokonupca analizy formalnej przygotowuje pismo do podpRadlaskiemu Kuratorowi
Oswiaty ( w Delegaturach do podpisu Dyrektorowi Delegy) wskazujce szczegétowo
stwierdzone braki i wzywage nauczyciela do ich usgnia w terminie 14 dni wraz
Z pouczeniemze nieusurgcie tych brakow w terminie spowoduje pozostawiemigosku bez
rozpoznania (zatznik nr 3);

4) po uzupehieniu przez nauczyciela brakéw w wyznagaoterminie, dokonuje siponownej
analizy formalnej;

5) wniosek wraz z dokumentacj spelniajcy wymagania formalne przekazuje ¢ si
wyznaczonemu pracownikowi Wydziatu Kadr i Organjzéadotyczy wnioskow ziaonych w
Kuratorium  QGwiaty w  Bialymstoku), ktéry przygotowuje projekt de;ji
0 powotaniu komisji.

We wigciwych Delegaturach projekt decyzji przygotowujezytator dokonujcy analizy
formalnej i przedktada do podpisu Dyrektorowi Delrgy, ktory z upowaznienia
Podlaskiego Kuratora @iaty podpisuje decygj

6) w przypadku, gdy wnioskodawca nie dotrzymat termizupetnienia dokumentacjatlz nie
usurgt brakéw, wyznaczony pracownik Wydziatu Kadr i Ongaacji przygotowuje projekt
pisma o0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia y(dgt wnioskow ziaonych w
Kuratorium QGwiaty w Biatymstoku oraz we wiaiwych Delegaturach) i przedkiada do
podpisu Podlaskiemu Kuratorowk@iaty;

7) wyznaczony pracownik Wydziatlu Kadr i Organizacjifywator w Delegaturze, ktoryelzie
przewodniczyt komisji kwalifikacyjnej):

a. ustala termin, godzini miejsce posiedzenia komisji,

b. zawiadamia czionkéw komisji o terminie, godziniiejscu posiedzenia komisiji,

c. zawiadamia organ prowadgizy szkok, ktérego przedstawiciel me bra& udziat
w  pracach komisji w charakterze obserwatora, ronitge, godzinie i miejscu
posiedzenia komisji (w przypadku, gdy przedstawioiganu prowadgego nie jest
powotany do skiadu komisji),

d. przygotowuje projekt zawiadomienia wnioskodawcy, regmniej na 14 dni przed
datn posiedzenia komisji, o terminie, godzinie i migjsposiedzenia komisji
i przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

§ 5.1. Drugi etap pogpowania kwalifikacyjnego przeprowadza Komisja Kvik#icyjna, zwana dalej
komisja, powotana w drodze decyzji Podlaskiego Kuratofeviaty.

2. W skiad komisji wchodg
1) w przypadku nauczyciela, ktéremu powierzono staskaviyrektora:
a. przedstawiciel Kuratorium &@viaty w Biatymstoku - jako jej przewodnigay,
b. przedstawiciel organu prowagtzgo szkat,
c. trzej eksperci, z listy ekspertow ustalonych prkaistra Edukaciji Narodowej,
d. przedstawiciel zwizku zawodowego jeli jest wskazany we wniosku przez
dyrektora.
2) w przypadku nauczyciela:
a. przedstawiciel Kuratorium &viaty w Biatymstoku - jako jej przewodnigzy,
b. dyrektor szkoty (wicedyrektor — z upowrdenia dyrektora szkoty),
c. trzej eksperci, z listy ekspertow ustalonych prkaistra Edukaciji Narodowej,
d. przedstawiciel zwizku zawodowego jeli jest wskazany we wniosku przez
nauczyciela.



3. Ustalagc sktad komisji, zapewnia eiw niej udziat ekspertow, posiadaych kwalifikacje do
zajmowania stanowiska nauczyciela w szkole tegoegamtypu i rodzaju co szkota, w ktorej
nauczyciel jest zatrudniony, z ktérych co najmigejen naucza tego samego przedmiotu lub prowadzi
ten sam rodzaj z&g, co nauczyciel.

W przypadku nauczyciela, ktéremu powierzono staskavidyrektora szkoty - co najmniej dwoch
ekspertow zajmuagych stanowisko zwrzane ze sprawowaniem nadzoru pedagogicznego, ychtor
co najmniej jeden zajmuje stanowisko kierowniczeszkole, oraz co najmniej jednego eksperta
nauczajcego tego samego przedmiotu lub prowsadgo ten sam rodzaj zéj co nauczyciel, ktbremu
powierzono stanowisko dyrektora szkoty.

4. Legitymacg do uczestniczenia w pracach komisji stanowi ,dgcyodlaskiego Kuratoras@iaty
w sprawie powotania Komisji Kwalifikacyjnej".

5. Pracami komisji kieruje jej przewodnigy, ktory w szczegdlniai:
1) stwierdza tasamdci czlonkéw komisji,
2) stwierdza obecr$é na posiedzeniu 2/3 powotanego sktadu komisiji,
3) przypomina o0 obowizku przestrzegania postanowiewynikajacych z przepiséw
o ochronie danych osobowych,
4) wyznacza protokolanta,
5) czuwa nad zgodnoia czynndci podejmowanych przez komgsg przepisami prawa,
6) obliczasredni arytmetyczi uzyskanych przez wnioskodagvounktow,
7) dysponuje i udogpnia akty prawne przydatne w pgsbwaniu kwalifikacyjnym.

6. Komisja dokonuje analizy dorobku zawodowego mgiciela i przeprowadza rozmewkazdy z
cztonkdw komisji ocenia spetnianie przez nauczycwwlymaga niezkednych do uzyskania stopnia
nauczyciela dyplomowanego, wedtug skali punktowkj,@' do ,10". Na podstawie liczby punktéw
przyznanych przez poszczegoélnych cztonkéw komibjicea st sredni arytmetycza punktéw, z
tym ze jezeli liczba cztonkéw komisji jest wksza nk 3, odrzuca si jedra najwyzsz i jedm
najnizsz ocerg punktows.

7. Komisja podejmuje rozstrzygia w obecnéci co najmniej 2/3 sktadu swoich czionkdw.

8. W sprawach dotyazych prac komisji, nieuwzgtinionych w procedurze, decyduje komisja
w drodze glosowania zwyki wiekszacia gtoséw obecnych na posiedzeniu czlonkow;
w przypadku réwnej iléci gtosow decyduje gtos przewodncego.

9. Posgpowanie komisji w sprawach proceduralnych jest @wn
10. Podgte rozstrzygricia przez komigj sa ostateczne.

11. Prace komisjiaspoufne.

12. Z przebiegu prac komisji, petijch rozstrzygri¢ i liczbie uzyskanych przez nauczyciela punktéw
sporadza st protokédt wraz z uzasadnieniem (@anik nr 4) ktory podpisajwszyscy czionkowie
komisji.

8§ 6. 1. Nauczyciel otrzymuje akceptackomisji, jezeli obliczonasrednia arytmetyczna punktow

WYynosi co najmniej 7.

2. Nauczycielowi, o ktérym mowa w ust. 1, przewadnty komisji wydaje zéwiadczenie
0 akceptacji komisji (zatznik nr 5).

8§ 7. Przewodnicacy komisji niezwlocznie przekazuje cé&o dokumentacji nauczyciela oraz
dokumenty z przeprowadzonego ppstwania do Wydziatu Kadr i Organizacji, w ktérymstgpuje
koncowa ocena pod wzglem formalno- prawnym caoi postpowania, a nagpnie
przygotowywana jest do podpisu Podlaskiemu Kuratof@swiaty ostateczna decyzja.

8 8 1. Wydziat Kadr i Organizacji prowadzi rejestradanych zéwiadcze o akceptacji komisji.



2. Wnioski nauczycieli wraz z dokumentggprotokoty z prac komisji wraz z za@iznikami oraz kopie
zaswiadczeh o akceptacji komisjigprzechowywane w Wydziale Kadr i Organizacji.

3. Protokoty z przebiegu prac komisy sadostpniane Ministrowi Edukacji Narodowej - organowi
nadzorujcemu czynnfci podejmowane w pagtowaniu kwalifikacyjnym na stopbenauczyciela
dyplomowanego.

Rozdziat IV
Nadanie stopnia nauczyciela dyplomowanego

8§ 9 1. Podlaski Kurator @viaty, w trybie i na zasadach oklenych w kodeksie pogbowania
administracyjnego, w drodze decyzji administracyjne
1) wydaje akt nadania stopnia nauczyciela dyplomowanergodnie z art. 9b ust 1 i 5 Karty
Nauczyciela;
2) odmawia nadania stopnia nauczyciela dyplomowaneggodnie z art. 9b ust 6 Karty
Nauczyciela;
3) umarza pogpowanie - zgodnie z art. 105 Kodeksu gpstvania administracyjnego.

2. Nauczycielom, ktorzy z#a wnioski o podicie posgpowania kwalifikacyjnego do dnia 30 czerwca
danego roku decyzja o nadaniu lub odmowie nadaopng awansu zawodowedo zostanie wydana w
terminie do dnia 31 sierpnia danego roku; natormasiczycielom, ktérzy zka taki wniosek do dnia
31 padziernika danego roku decyzja o nadaniu lub odmawgdania stopnia awansu zawodowo
zostanie wydana do dnia 31 grudnia danego roku.

3. Od wydanej decyzji nauczycielowi przystugujevothnie do Ministra Edukacji Narodowej za
posrednictwem Podlaskiego Kuratorg&w@aty, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji

4. W przypadku wniesienia odwotania przez naucigcigvydziat Kadr i Organizacji kompletuje
dokumentagj i przygotowuje projekt pisma przewodniego, kt@ee podpisaniu przez Podlaskiego
Kuratora Gwiaty (wraz z kompletem dokumentéw) przesyta do istia Edukacji Narodowej, w
terminie 7 dni od daty wplywu odwotania lubzgdi Podlaski Kurator @viaty uzna,ze to odwotanie
zastuguje w cakei na uwzgédnienie, mae wyda& nowa decyzg, w ktorej uchyli lub zmieni
zaskarom decyzg.

5. Akty nadania stopnia nhauczyciela dyplomowanediarane g przez nauczyciela lub przesytane
na wskazany przez nauczyciela adres za zwrotnymi@alzeniem odbioru.

6. Dokumentag zahczomm do wniosku nauczyciela o wszcie pos¢powania kwalifikacyjnego,
Wydziat Kadr i Organizacji (we wkaiwych delegaturach - pracownik sekretariatu) zarac
nauczycielowi, jeeli decyzja o nadaniu albo odmowie nadania stopmansu zawodowego stat& si
ostateczna.

7. Rejestr decyzji o nadaniudz odmowie nadania stopnia nauczyciela dyplomowanzegjduje si
w Wydziale Kadr i Organizacji.

Zakczniki:

- wzor dot. danych do rejestracji (zetnik nr 1),

- wzor protokotu z analizy formalnej wniosku (ge#nik nr 2 - dla nauczyciela, aaknik nr 2a - dla
dyrektora szkoty),

- wzor pisma dotyccego brakoéw formalnych (zadznik nr 3),

- wzér protokotu z posiedzenia komisji kwalifikangj (zahcznik nr 4)

- wzér zadwiadczenia o akceptacji komisji (zaknik nr 5).



