 Załącznik 

 do Zarządzenia Nr   125 /2017
 Podlaskiego Kuratora Oświaty 

 z dnia   28 grudnia 2017r.

Regulamin

publikowania informacji publicznej w  Biuletynie Informacji Publicznej
Kuratorium Oświaty w Białymstoku 
I. Postanowienia ogólne

§ 1. 1. Niniejszy regulamin określa zasady i sposób umieszczania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej  Kuratorium Oświaty w Białymstoku.

2. Strona internetowa Kuratorium Oświaty w Białymstoku www.kuratorium.bialystok.pl jest jednocześnie stroną BIP.
§ 2. Użyte w regulaminie określenia oznaczają:

1) Administrator BIP – wyznaczony pracownik Kuratorium w Białymstoku, którego zadania określa § 4;
2) Publikator  – wyznaczony pracownik Kuratorium Oświaty w Białymstoku, którego zadania określa § 5;
3) Autorzy  - pracownicy Kuratorium Oświaty w Białymstoku, dostarczyciele informacji publicznej, których zadania określa § 6;
4) Kuratorium - Kuratorium Oświaty w Białymstoku;
5) BIP – Biuletyn Informacji Publicznej;
6) ustawa - ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z późn. zm.);
7) rozporządzenie - rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych  i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie  Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68).

II. Opis zasad i sposobu publikowania danych

§ 3. 1. Publikowanie danych w BIP odbywa się poprzez przeglądarkę internetową po zalogowaniu publikatora.


2. Przekazana od autora treść dokumentu jest zamieszczana na stronach BIP przez publikatora.


3. Każdy publikowany dokument, stanowiący informację publiczną, zawiera informację o osobie, która ją wytworzyła (autor)  oraz wprowadziła (publikator). 


4. Każdy publikowany w BIP dokument zawiera także informacje o dacie publikacji oraz o dacie i zakresie wprowadzenia zmian.

5. Każdy zamieszczony dokument wymaga zatwierdzenia odpowiednio przez Podlaskiego Kuratora Oświaty, Wicekuratora Oświaty, Dyrektora Wydziału, Dyrektora Delegatury, Głównego Księgowego lub upoważnioną do tego osobę.


6. Zakres publikowanych informacji określa ustawa.


7. Treść dokumentu do zamieszczenia w BIP wraz z dołączonym do niego formularzem do Internetu, przekazywana jest publikatorowi za pośrednictwem systemu EZD.
III. Zadania administratora BIP 

§ 4. Administrator BIP:

1) odpowiada za określenie struktury BIP w postaci szablonów stron www przeznaczonych do wypełnienia treścią;
2) na polecenie Podlaskiego Kuratora Oświaty rozstrzyga niejasności dotyczące konieczności tworzenia nowych układów stron w BIP wynikających z ustawy oraz rozporządzenia;
3) przyjmuje uwagi i wnioski pracowników kuratorium odnośnie BIP;
4) w uzgodnieniu z Podlaskim Kuratorem Oświaty przygotowuje projekty zmian do niniejszego regulaminu;
5) przekazuje ministrowi właściwemu ds. administracji publicznej informacje niezbędne do zamieszczenia na stronie głównej Biuletynu – www.bip.gov.pl oraz powiadamia go o zmianach w treści tych informacji;
6) w każdy dzień powszedni dokonuje kontroli zawartości dziennika, w którym odnotowywane są zmiany w treści informacji publicznych udostępnianych w BIP oraz próby dokonywania takich zmian przez osoby nieuprawnione;

7) w przypadku nieobecności administratora BIP kontroli dziennika dokonuje publikator BIP;
8) odpowiada za zapoznanie pracowników Kuratorium z zasadami publikowania danych w BIP Kuratorium oraz z powyższym regulaminem.

IV. Zadania publikatora BIP
 § 5. 1. Publikator BIP:

1) odpowiada za zamieszczanie na stronach BIP otrzymanych informacji w miejscach wskazanych przez autorów zgodnie przesłanym formularzem do Internetu;
2) w trakcie umieszczania informacji w BIP dba o wprowadzanie danych zgodnie z ustalonym harmonogramem.
2. W razie nieobecności publikatora zastępuje go administrator BIP.

V. Zadania autorów 

§ 6. 1. 1. Autorzy dokumentów podlegających publikacji w BIP:

1) przygotowują treść dokumentów na stronę BIP oraz formularz do Internetu;
2) dostarczają publikatorowi za pośrednictwem systemu EZD przygotowaną informację w celu publikacji w BIP wraz z wypełnionym formularzem do Internetu;
3) przygotowują aktualizacje publikowanych informacji oraz przekazują je publikatorowi.

2. Każdy pracownik, będąc autorem informacji, która podlega zamieszczeniu 
w BIP, w ramach obowiązującego zakresu czynności ma obowiązek  sporządzenia i niezwłocznego przekazania, po uzyskaniu akceptacji bezpośredniego przełożonego, informacji publikatorowi celem zamieszczenia w BIP.
